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INSTITUTD DE PREVADENCIA
DOS SERVIDORES PUBLIODS

a
VAUNICIPAIS DE BRAZOPOUS
VINAS GERAS ‘

f444BRAZPREV |

PORTARIA BRAZPREV N° 128/2023

“INSTITUI OS MANUAIS DE PROCEDIMENTOS E
OS MAPAS DE FLUXO DOS PROCESSOS
ADMINISTRATIVOS DO INSTITUTO BRAZPREV”

O DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
PUBLICOS DO MUNICIPIO DE BRAZOPOLIS MG BRAZPREV, no uso de suas atribuicdes, de
acordo com o capitulo V, Subsecgéo |, Art. 33. inciso VIII da Lei Complementar 02 de 30 de
novembro de 2015,

CONSIDERANDO a Lei Municipal Complementar n® 02/2015, publicada em 30 de
novembro de 2015, que criou o Instituto de Previdéncia Municipal de Brazépolis - BRAZPREV e
suas alteracdes posteriores;

CONSIDERANDO a Instrugdo Normativa n° 03/2011, publicada pelo Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais — TCEMG, que dispde sobre a fiscalizacdo dos atos concessérios de
aposentadorias, reforma e pensdes;

CONSIDERANDO a necessidade de sistematizagdo e publicidade dos atos
administrativos previstos na legislagdo e adotados pelo BRAZPREV nos procedimentos de
concessao de aposentadorias e pensées;

CONSIDERANDO a implantagdo de uma governanga transparente e participativa,
visando atender parametros do Programa Pré Gestdo, do Ministério da Previdéncia Social, na
busca por uma administragdo sempre eficiente e eficaz;

RESOLVE:
Art. 1°. Estabelecer os procedimentos para a eficiéncia e padronizacdo dos diversos
processos administrativos de responsabilidade dos servidores do Instituto Brazprev, nas areas
de Concesséo de Beneficios, Controle Interno, Contabilidade, Investimentos, Transparéncia da

Gestao, Governanga, e Administragéo, padronizando a execucdo de atos administrativos e

PUBLICADO EM

documentacéo para os procedimentos administrativos:

| — Manuais dos Processos:
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a) Manual do Processo de Concesséo de Aposentadoria Voluntaria e Compulsoéria;

b) Manual do Processo de Elaboragéo e Aprovacao da Politica de Investimentos;

¢) Manual de Processo para elaboragdo das Autorizagdes de Aplicacdo e Resgates —
APR'S;

d) Manual de Procedimentos de Contingéncias;

e) Manual dos procedimentos de controle de acesso fisico e I6gico;

f) Manual do Processo de Gest4o da Folha de Pagamento de Beneficio;

g) Manual do Processo de Concessao de Pensao por Morte:

h) Manual do Processo de Credenciamento das Instituicées Financeiras;

i) Manual do Processo Revisdo do Beneficio de Aposentadoria;

j)  Manual do Processo Revisdo de Beneficio Pens&o por Morte.

Il - Mapas de Fluxo dos Processos:

a) Mapa do Processo de Concesséo de Aposentadoria;

b) Mapa do Processo de Concesséo de Pensao por Morte;

c) Mapa do Processo de Revisdo de Aposentadoria;

d) Mapa do Processo de Revisdo de Pensio por Morte:

€) Mapa do Processo de Gestdo da Folha de Pagamentos de Beneficios;
f) Mapa do Processo de Elaboracdo e Aprovacdo da Politica de Investimentos;
g) Mapa do Processo de Credenciamento de Instituicdes Financeiras;

h) Mapa do processo para Autorizagéo para Aplicacdo e Resgate;

i) Mapa do Processo de Procedimentos de Contingéncia;

J) Mapa do processo de Procedimentos dos Controles Fisico e Logico.

Art. 6°. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢des em contrario.




